Enviar Justificativa de ponto

Learn the step-by-step process for logging into the legislative management system to
create and submit a formal time justification document. This guide covers everything
from account authentication to using the integrated document editor and finalizing

your submission.
User Authentication

1 Navigate to https://sc-itajai-camara.ad.sistemalegislativo.com.br/admin/authe
nticate/users/login

N

Bem-vindo(a) ao Legisoft!

Sua Camara totalmente digital

pigite seu usuario

Senha

Digite sua senha @

Esqueci minha senha

Clique no campo usuario e digite o usuario de ligar o computador (ex.
celso.werner)
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https://sc-itajai-camara.ad.sistemalegislativo.com.br/admin/authenticate/users/login
https://sc-itajai-camara.ad.sistemalegislativo.com.br/admin/authenticate/users/login

\

Bem-vindo(a) ao Legisoft!

Sua Camara totalmente digital.

Usuario

pigite seu usuario

Senha

Digite sua senha @

Esqueci minha senha

3  Digite a senha e Click "Login"

\ 4

Bem-vindo(a) ao Legisoft!

Sua Camara totalmente digital.

Usuério

celso.werner

Senha

s 3

- 5 .-

Esqueci minha senha

Document Configuration
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4  Click "+ criar documento"

t Q Pesquisar 2 A

'EREADORES DE ITAJAl  TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ - Tl +

OLOGIA DA INFORMAGAO - ti ‘MB Agenda oficial
logado como: Celso Crivellaro Werner Confira os proximos eventos da Cimara

Caixa de Entrada #  Assinaturas Digitais @ Rascunhos e nio enviados
Maio 2026
~onsulta geral B  Relatérios E  Comunicagdes Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
2
3 a 5 6 i 8 9
10 n 12 14 15 18
ir processos
17 18 13 20 21 22 23
riados pelo meu grupo Legislativo em andamento Legislagdo em andamento 24 25 26 a7 28 29 30
31
Arquivados

N3#o ha nenhum evento para a data

selecionada.

AGILIDADE
ECONOMIA

* legisoft Sign

5 Selecione a aba 'Administrativo'

Cadastro de documento | rescunto

° Dados basicos

Administrativo Legislativo

Subtipo

+. Pesquisar semelhantes com 1A

Autoria

@ Pesscas (O Contatos externos

Digite pesquisar.

Celso Crivellaro Werner Funcionario 036.XXX.XXX-54

Caso prefira, cadastre um novo usudrio
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6 Selecione 'Justificativa de Ponto'

Cadastro de documento

° Dados bésicos Conteddo Enviar Quem assina

Administrativo Legislativo

Subtipo

‘ Justificativa de Ponto

Ementa

Espago para descrigio do contetido do texto

+. Pesquisar semelhantes com 1A

Autoria

@ Pessoas (O Contatos externos

Digite para pesquisar. Adicionar

Celso Crivellaro Werner Funcionario 036.)00¢XXX-54

Caso prefira, cadastre um noveo usudrio

7 Clique em 'Ementa’ e digite Seu nome, mes, ano e ponto

Cadastro de documento

° Dados bésicos Conteudo Enviar Quem assina

Administrativo Legislativo

Subtipo

‘ Justificativa de Ponto

Ementa

Espaco para descrigao do conteGdo do texto

+. Pesquisar semelhantes com IA

Autoria

@® Pessoas (O Contatos externos

Digite para pesquisar.

Celso Crivellaro Werner Funcionario 036.X0CK.XXX-54

Caso prefira, cadastre um novo usuério
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8 Click "Continuar"

° Dados basicos Conteddo Enviar Quem assina

Administrativo Legislativo

Subtipo

Justificativa de Ponto

Ementa

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I - Maio - 2025\

+. Pesquisar semelhantes com IA

Autoria

@ Pessoas (O Contatos externos
Digite para pesquisar.
Celso Crivellaro Werner Funcionario 036.50CX.XXX-54

Caso prefira, cadastre um novo usudrio

Content Editing

9  Abra o documento no google editor

Cadastro de documento | RASCUNHO | ssio b poucos szgundos m
o Dados bdsicos ° Contedido Enviar

Quem assina

. ; Justificativa de Ponto
B Utilizar editor avangado Google Docs

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I -
Maio - 2026

Autoria
Celso Crivellaro Werner

it De h Sti
Abrir edi or do Google liocs SREcs S

Clique para'gitar o dochento

Enviar fotos, planilhas e outros anexes (opcional)
Limite de 100MB por arguivo. Extensdes permitidas: pdf, doc, docx, jpg, jpeg. png, xlsx, xls e html

== Selecione os arquivos... Salvar ordenagao

e Os anexos também poderdo ser reordenades posteriormente, através da interna do
documento.
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10 Digite o numero da matricula e preencha os dados

ADM - Justificativa de Ponto ¥ & @ 5| © Comp
Arquivo Editar Ver |Inserir Formatar Ferramentas Extensdes Ajuda

Y
o
B
i
4
i
<«
i
mn
i
‘

Q 5 ¢ & A S 100% v Textonor. v Tmes.. ~ - [4]|+|B I U A

Vocé fez login cot
e wernercelso@gn

Ni i ESTADO DE SANTA CATARINA o Celso Werner

E X Camara de Vereadores de Itajai ‘

4 Tecnologia da Informacéo - Tl et Alterar cor
i JUSTIFICATIVA DE PONTO __/2026

NOME: Celiso Crivellar> Werner

MATRICIULA:

- SETOR: Tecnologia d# Informagdo - Tl

& ( )Falta ( )Atraso ( ) Saida antecipada ( ) Banco de Horas

( ) Esquecimento de batida ( ) Troca de horirio ( ) Compensacio de horas

)

= Dia (s): ! /

Motivo:

b

& DATA: 13/05/2026. “1

avel assi a do superior imediato™.

11 Save and close the editor to return to the document portal

Modelos de documento '

icativade Ponto % & OIS ® Compartilhar ¥ @

r Ver Inserir Formatar Ferramentas Extensdes Ajuda

A € 100% - | Textoror. v | Times.. v |—[1|+|B I U = Voce fez login como

wernercelso@gmail.com

o Celso Werner
Alterar conta n

Al o T, A s A i T s L o

ESTADO DE SANTA CATARINA

Camara de Vereadores de Itajai
Tecnologia da Informacao - Tl

JUSTIFICATIVA DE PONTO __/2026

NOME: Celso Crivellaro Werner

MATRICULA: 103

SETOR: Tecnologia da Informagéo - Tl

( )Falta ( )Atraso ( ) Saida antecipada ( )Banco de Horas

( ) Esquecimento de batida ( ) Troca de hordrio ( x ) Compensacio de
horas

)

Tiia (e)+ 12 da main da 7IA&
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Finalization and Signing

12 Clique em 'Continuar' continuar

o Dados basicos ° Contetdo Enviar Quem assina

ustificativa de Ponto
(O] B Utilizar editor avangado Google Docs J

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I -
Maio - 2026

# Editar documento

]

Abrir editor do Google Docs ®Visuglizardocumentn

Clique para editar o documenta Autoria

Celso Crivellaro Werner

Despacho automatico

Enviar fotos, planilhas e outros anexos (opcional)
Limite de 100MB por arquivo. Extensées permitidas: pdf, doc, docx, jpg. jpeg, png. xlsx, xis e html

= Selecione os arquivos... + Salvar ordenaca

e Os anexos também poderao ser reordenados posteriormente, através da interna do
‘documento.

ANTERIOR
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13  Clique em 'Continuar' novamente

° Dados basicos ° Contetido e Enviar Quem assina

Despacho automatico Justificativa de Ponto

Assim que protocolado ou atingido o nimero minimo de assinaturas, o sistema fara o Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I -

despacho & proxima fase de forma automatica. Maio - 2026

Fluxo # Editar documento

@ ADM - Justificativa de Ponto 4% \isualizar documento

Autoria
Préximo setor Celso Crivellaro Werner
Recursos Humanos Despacho automatico

Mensagem de despacho (o

Descreva o seu despacho

Comunicagdo interna

Enviar uma comunicagdo interna assim que o documento for protocolado

ANTERIOR

14 Busque o servidor "superior hierarquico" que ira asinar o ponto

Cadastro de documento [(Rascunio | sswsrs poscosseznso: [ RN IReT e
o Dados basicos o Conteudo o Enviar ° Quem assina

1. Escolha a regra de assinatura Justificativa de Ponto

" . " Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I -
@® Min. 1 Assinatura Eletrnica Avancada Min. 2 assinatura(s) ***l Maio - 2026

2. Adicione quem sera convidado para assinar (# Editar documento
Vocé pode convidar usudrios internos ou publico externo.

@ Pesgflas (O Cypissdes O Listas rapidas @ Visualizar documento

Autoria
Celso Crivellaro Werner

Regra de assinatura
Min. 1 Assinatura Eletrénica Avancada

Celso CTvelens \;'Verner Funcionario 036)C0(X0X-54

Convidados para assinar
Celso Crivellaro Werner

3. Assine agora

Celso Crivellaro Werner, vocé est3 na lista de convidados. Insira a senha de assinaturas (PIN ou do

certificada).

Se preferir assinar depois, deixe o campao vazio.

Senha PIN

Despache automético

Digitar senha

ANTFRIOR
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Cadastro de documento EELrmE S & Excluir rascunho |
o Dados basicos o Contetddo

1. Escolha a regra de assinatura

@ Min. 1 Assinatura Eletrénica Avancada Min. 2 assinatura(s)

2. Adicione quem sera convidado para assinar
Vocé pode convidar usuarios internos ou priblico externo

@® Pessoas () Comissées () Listas rapidas

cristina N ‘ Adicionar

Cristing Gianisella - Tip 0: Importacdo - CPF: 422 XXX.XXX-50

o Enviar

Dionni Cyisting Guim-;raes Borges de Oliveira - Tipo: Importacao - CPF: 932.XXX.XXX-59
Rafaela Cristing Gnga\ves - Tipo: Assessor - CPF: 037 XXX XXX-77

Salvar como rascun|

° Quem assina

Justificativa de Ponto

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I -
Maio - 2026

[ Editar documento

@ Visualizar documento

Autoria
Celso Crivellaro Werner

Regra de assinatura
Min. 1 Assinatura Eletrénica Avancada

Convidados para assinar

Rafaela Cristina Gongalves Bittencourt Machado - Tipo: Pub. Geral - CPF: 037 XX)X.XXX-77 Celso Crivellaro Werner

Rosane Cristina Gongalves - Tipo: Importacao - CPF: 605.XXX.XXX-34 Despacho automético
Thayna Cristina generoso - Tipo: Importacdo - CPF: 109.XXX.XXX-88

4 N
Senha PIN

Digitar senha

ANTERIOR

FINALIZAR ASTRO

Cadastro de documento STl & ©cluir rascunho |
° Dados basicos o Contetido a Enviar

Salvar como rascunl

° Quem assina

1. Escolha a regra de assinatura Justificativa de Ponto

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.| -
Maio - 2026

@ Min. 1 Assinatura Eletrénica Avancada Min. 2 assinatura(s)

2. Adicione quem sera convidado para assinar [# Editar documento
Vocé pode convidar usudrios internos ou publico externo.

o . a®Visualizar documento

@® Pessoas () Comissées () Listas rapidas

Cristina Gianisellg
Celso Crivellaro Werner

Regra de assinatura

Celso Crivellaro Werner Funcionario 03630 XXX-54 Min. 1 Assinatura Eletrnica Avancada

Convidados para assinar
Celso Crivellaro Werner

3. Assine agora

Celso Crivellaro Werner, vocé est3 na lista de convidados. Insira a senha de assinaturas (PIN ou do

certificado).

Se preferir assinar depois, deixe o campo vazio.

Senha PIN

Despacho automatico

Digitar senha

FINALIZAR ASTRO

ANTERIOR

15 Digite seu pin de 6 numeros e finalize
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o Dados basicos o Conteudo o Enviar ° Quem assina

1. Escolha a regra de assinatura Justificativa de Ponto

. . etrd d . Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.1 -
@ Min. 1 Assinatura Eletréinica Avancada Min. 2 assinatura(s) Maio - 2026

2. Adicione quem sera convidado para assinar # Editar documento
Vocé pode convidar usudrios internas ou publico externo.

@ Pessoas (O Comissées () Listas rapidas @ Visualizar documento

| Auroria
Celso Crivellaro Werner

Regra de assinatura

Celso Crivellaro Werner Funcionaria 036.J00(J00¢-54 Min. 1 Assinatura Eletrnica Avancada

Convidados para assinar
Celso Crivellaro Werner
Cristina Gianisella

Cristina Gianisella 042.200(00¢-50

Despacho automatico
3. Assine agora

Celso Crivellaro Werner, vocé est3 na lista de convidados. Insira a senha de assinaturas (PIN ou do

certificada).

Se preferir assinar depois, deixe 0 campo vazies

Senha PIN

Digitar senha

ANTERIOR FINALIZAR CADASTRO

o Dados basicos o Conteudo ° Enviar ° Quem assina

1. Escolha a regra de assinatura Justificativa de Ponto

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I -

@ Min. 1 Assinatura Eletrénica Avancada Min. 2 assinatura(s) Maio - 2026

2. Adicione quem sera convidado para assinar # Editar documento
Vocé pode convidar usudrios internos ou pdblico externo.

@ Pessoas (O Comissdes (O Listas rapidas @ Visualizar documento

Autoria
Celso Crivellaro Werner

Regra de assinatura

Celso Crivellaro Werner Funcionario 036.30C(XXX-54 Min. 1 Assinatura Eletrénica Avangada

Convidados para assinar
Celso Crivellaro Werner
Cristina Gianisella

Cristina Gianisella 042000)00(-50

Despacho automatico
3. Assine agora

Celso Crivellaro Werner, vocé est3 na lista de convidados. Insira a senha de assinaturas (PIN ou do

certificado).

Se preferir assinar depois, deixe o campo vazio.

Senha PIN

ANTERIOR FINALIZARCA
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16  Feche a tela de sucesso

Justificativa de Ponto

“ Sucesso!

0O documento Justificativa de Ponto foi gerado com sucesso.

Justificativa de ponto - Celso Werner - D.T.I - Maio - 2026

Visualizar documento finalizado
Acompanhar tramitacdo

N Vamos te redirecionar & pagina do documento criado em alguns instantes... Ficar aqui
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NOVO DOCUMENTO
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